Kameraszabalyzat

P

Az ALU-TECHNIKA Aluminium és Fémszerkezet-tervez0, Fejleszt6 és Gyarté Korlatolt Felelsségli Tarsasag (roviditett neve: ALU-
TECHNIKA Kft.; székhelye: 1195 Budapest, Vas Gereben u. 4.; cégjegyzékszama: Cg.01-09-687311; addszama: 11999784-2-43) az
altala miikodtetett teriileti térfigyel6 kamera rendszer adatkezelési szabalyait az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

1. A szabdlyzat tartalma

A szabadlyzat tartalmazza:

O aszabalyzat céljanak, hatalydnak meghatarozasat, a figyelembe veendé elGirasokat.
2. A szabalyzat célja, hatalya, figyelembe veendé elGirasok

2.1. A szabdlyzat célja:

A szabalyzat célja, hogy részletesen meghatarozza a térfigyel6 kamera rendszer mukddtetésével kapcsolatos adatkezelési
szabalyokat, kilonosen:

O az adatrogzitésre vonatkozd szabdlyokat,

O arogzitett adatok felhaszndldsanak elGirasait,

O az adattovabbitasi, és betekintési jogok rendjét,
O az adattorlési kotelezettséget.

2.2. A szabdlyzat hatadlya:

o a szabdlyzat személyi hatdlya az Alu-Technika Kft. telephelyén (1195 Budapest, Vas Gereben u. 4.) munkat végzé
alkalmazottakra és vasarldkra terjed ki.

o a szabdlyzat targyi hatdlya az Alu-Technika Kft. altal (izemeltetett biztonsagi kamerakkal kapcsolatos adatkezelésre és az
érintettnek az adatkezeléssel egylitt jard jogai gyakorldsanak biztositasara terjed ki.

2.3. A figyelembe veendd elGirasok
A szabadlyzat elkészitésekor figyelembe vett tagallami vagy unids jogszabalyok:
O azinformacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.)

O 2005. évi CXXXIII. térvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl (tovabbiakban:
Szvtv.)

O 2012. évi l. térvény a Munka Térvénykonyvérdl (tovabbiakban Mt.)

O az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatédlyon kivul helyezésérél szélo
rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet, tovabbiakban: GDPR)

O A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag tdjékoztatdja a munkahelyi adatkezelések alapvet6 kbvetelményeirdl

O A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag ajanlasa a munkahelyen alkalmazott elektronikus megfigyel6rendszer
alapvet6 kovetelményeirdl

3. Ertelmez6 rendelkezések
A szabalyzat alkalmazasaban az egyes fogalmakon a kévetkezéket kell érteni:
Térfigyel6 kamera rendszer

A térfigyel6 kamera rendszer: azok az eszk6zok és megoldasok, melyek kamerak kihelyezésével és Gizemeltetésével lehet6vé teszik
a terilet tavolbdl torténé megfigyelését, a kamerdkkal képfelvételek készitését, a felvételek taroldsat, valamint az adatok
tovabbitdsat.

Haztechnikai csoport

Az Alu-Technika Kft. belsé szervezeti egységeként létrehozott egység, jelen esetben a Szervezettarsasag vezetGje és megbizottja
(IT-s kolléga). A haztechnikai csoport az elektronikus megfigyel6rendszer miikodése utjan kép-, hang-, valamint kép- és
hangfelvételt a jogszabalyi keretek kdzott, a vonatkozd jogszabdlyban meghatarozott céljdbdl, az informaciés dnrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagroél sz616 térvény szerinti adatvédelmi jogok érvényesitése mellett, illetve a vonatkozo torvényben
meghatarozott korlatozd rendelkezések betartdsaval készithet, illetve kezelhet.

1



Teriilet

Az Alu-Technika Kft. telephelyén (1195 Budapest, Vas Gereben u. 4.) |évé olyan teriilet, mely az ingatlan nyilvantartdsban a
tarsasag altal hasznalt foldrészletként (vagy azon beliili Gzemi teruletként) beazonosithato.

Személyes adat

GDPR 4. cikk. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely informacio;
azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mddon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd.

Adatkezel6

GDPR 4. cikk 2. ,,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett
barmely mivelet vagy mliveletek 6sszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetévé tétel atjan,
O0sszehangolas vagy 6sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelés

GDPR 4. cikk 2. ,,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett
barmely mivelet vagy mliveletek 6sszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetbvé tétel atjan,
O0sszehangolas vagy 6sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adattovabbitas

Adattovabbitds — az Infotv. 3. § 11. pontja szerinti adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés

Adattorlés — az Infotv. 3. § 13. pontja szerinti adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasa tobbé
nem lehetséges.

Adatmegsemmisités
Adatmegsemmisités —az Infotv. 3. § 16. pontja szerinti adattorlés: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adatfeldolgozé

Adatfeldolgozé — az Infotv. 3. § 18. pontja szerinti adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez§ szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is —
adatok feldolgozdasat végzi.

4. A teriileti térfigyel6 kamera rendszer

4.1. A rendszer felépitése

A terileti térfigyel6 kamera rendszer az alabbi részekbdl all:
O —aterlletre kihelyezett kamerakbdl,

O —a kozponti megfigyeld, illetve rogzité helyiségbdl a sziikséges eszkdzokkel és miiszaki megoldasokkal.



4.1.1. A teriiletre kihelyezett kamerak

A teriletre kamerat kihelyezni és Gzemeltetni csak a jelen szabalyzatban foglaltak szerint, a kamera elhelyezési dontésének
megfelelGen lehet. A kamerdakat tehat a szabalyzat altal meghatdrozott helyre lehet kihelyezni Ugy, hogy a szabalyzatban szereplé
terlilet megfigyelésére legyen alkalmas.

A kamerdk pontos kihelyezési helyérél a tarsasag Gigyvezetdje a megfigyelni szant teriilet jél lathatdsdga figyelembevételével dont.

A kamerdkat jol lathatd helyre kell kihelyezni. A kihelyezett kamerdk lizemeltetésének tényérél minden megfigyelt helyen
tdjékoztatot kell kihelyezni.

A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell legalabb:
O a képfelvevik elhelyezésének tényét,
O az adatkezelés rendjét.

A tdjékoztatast ugy kell elhelyezni, hogy a teriiletre belépni kivdnd személyek szdmdra a megfigyelés el6tt l1athatéva valjon a
tajékoztatas. A tajékoztatast jol [athatd helyen, illetve helyeken kell feltiintetni.

A térfigyeld rendszerben a megfigyelés céljanak megfelelé mdszaki tanusitvannyal rendelkezé kamerakat kell alkalmazni.
4.1.2. Tajékoztatas

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl széld 2005. évi CXXXIII. torvény 28. § (2)
bekezdés c) pontja altal elGirtaknak megfelel6en, az épiiletben megjelenni kivané harmadik személyek részére a tarsasag
figyelemfelhivd jelzést helyez el annak tényérdl, hogy az adott teriileten elektronikus térfigyel6 rendszer m(ikodik. A munkavallalok
tajékoztatasa a ,SZABALYZAT A MUNKAHELY! KAMERARENDSZER UZEMELTETESERE” szabélyzatban rogzitettek szerint térténik.

4.1.3. A kézponti helyiség

A teriileti térfigyel6 kamera rendszer kdzponti megfigyeld és rogzits, illetve adatkezel6 helyisége az Alu-Technika Kft. telephelyén
(1195 Budapest, Vas Gereben u. 4.) talalhaté épiletének erre a célra biztositott helyiségében talalhato.

A kihelyezett kamerak altal kdzvetitett képek:

O folyamatos figyelemmel kisérésének lehet&ségét monitor biztositja,
O aképek rogzitése egy kozponti tarold egységre (szerverre) torténik.
4.1.4. A felvételek megtekintése

A tarsasag altal alkalmazott térfigyel6 rendszer kdzvetlen megfigyelésre (él6kép) hasznalhatd, kozvetlen megfigyelésre kizardlag
a jelen szabdlyzat szerinti munkakorben foglalkoztatott munkatarsaknak, és kizdrélag a munkakoérik ellatdsdhoz sziikséges
mértékben van joga. A képfelvételek megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgdldé monitort Ugy kell elhelyezni, hogy a
képfelvételek sugdrzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kivili személyek ne lathassak.

4.2. A rendszer lizemeltetési rendje
4.2.1. A rendszer lizemeltetésének célja

A munkavallalok megfigyelése az Mt. 9. § és 11. § elGirasai szerint valdsulhat meg. Az Gizemeltetetés soran be kell tartani az Infotv.
4. § el6irdsait.

A terileti térfigyel6 kamera rendszer (izemeltetésének elsédleges céljat az Szvtv. hatdrozza meg. Az Szvtv. négy esetben teszi
lehet6vé az elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazdasat:

O a) az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme,
O b) aveszélyes anyagok Grzése,

O c) az lzleti, fizetési, bank- és értékpapirtitok védelme,

O d)vagyonvédelem

A tarsasag az Szvtv. 26. § (1) bekezdése szerint jarhat el a létesitményei 6rzése sordan, kivéve, hogy a (2) bekezdés értelmében
elektronikus megfigyel6rendszert kozteriileten ilyenkor sem alkalmazhat.



4.2.2. A rendszer tulajdonosa és iizemeltetgje

A terileti térfigyel6 kamera rendszer az Alu-Technika Kft. tulajdona. A rendszer hasznalatara, kezelésére, lizemeltetésére a
tarsasag dltal meghatdrozott egység és személyzet jogosult.

4.2.3. A Térfigyel6 kamerarendszer iizemeltetése
A térfigyel6 kamerarendszer altal kozvetitett képek:
O esetenként megfigyelésre kerillnek.

A térfigyel6 kamerarendszer &altal kozvetitett képek megfigyelésének célja, hogy az ellendri szolgdlat attekintést kapjon a
megfigyelt teriletek allapotardl, helyzetérdl, és indokolt esetben azonnali intézkedést tegyen, illetve kezdeményezzen.

A térfigyel6 kamerarendszer képeinek rogzitése:

O folyamatosan —a nap 24 érdjaban — torténik.

A képek rogzitésének célja, hogy sziikséges esetben bizonyitasi eszkdzként felhasznalhatok legyenek az egyes eljardsokban.
4.2.4. A rogzitett felvételek visszanézése

A térfigyel6 kamerarendszer rogzitett képinek visszanézése:

O avisszanézésre okot add esemény bekovetkezésekor torténik meg.

A visszanézett felvételeken el kell kiiloniteni:

O a rendkivili eseményt tartalmazo (azaz a felvételek adatkezelésére indokot, eljaras meginditasara, illetve kezdeményezésére
okot add) felvételrészeket,

O arendkivili eseményt nem tartalmazé felvételektdl.
4.2.5. Eljaras inditasa, illetve kezdeményezése

A rendkiviili eseményt tartalmazé felvételek esetén a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel rogzitésétél szamitott 3
(hdrom) munkanapon belil a teriilet feligyel6 koteles:

O a feladatkorébe tartozd eljarast meginditani,

O a mas szerv vagy hatdsag (pl. rendGrség) hataskorébe tartozo eljarasok esetén az eljaras meginditasat kezdeményezni.
5. A teriileti térfigyel6 kamera rendszerrel kapcsolatos adatkezelés

5.1. A kamerarendszer altal rogzitett felvételek, mint személyes adatok

A terileti térfigyel6 kamera rendszerben rogzitett felvételek személyes adatnak mindGsiilnek, ezért érvényesiteni kell az
informaciés torvényben meghatdrozott, valamint jelen szabdlyzatban meghatdrozott adatkezelési szabalyokat.

5.2. Az adatkezelés alapelvei

Az adatkezelés f6bb alapelvei:

O személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd,
O az adatkezelés sordn az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie,
O személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben kezelhetd.

Az ellen6rzésre jogosultak részér6l a személyes adat kezelésének célja:

O az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme,

O aveszélyes anyagok Grzése,

O az lzleti, fizetési, bank- és értékpapirtitok védelme,

O vagyonvédelem

5.3. Az adatkezelés jogalapja

Az ellenérzésre jogosultak adatkezelésének jogalapjat az Szvtv. 26. § (1) bekezdése, illetve a 30. §-a hatarozza meg.



5.4. Az adatkezelés korlatai

A terileti térfigyel6 kamera altal rogzitett felvételeket, mint személyes adatokat a képfelvétellel érintett teriileten:
O elkovetett blincselekmény miatt indult eljarasban,

O elkovetett szabalysértés miatt indult eljarasban,

O elkovetbvel szemben a tarsasag altal inditott kartéritési eljarasban,

O a felvételen szerepl6 személy dltal, jogainak gyakorlasa érdekében inditott eljardsban haszndlhato fel.

A terileti térfigyel6 kamera altal rogzitett felvételeket bizonyitasi eszkdzként ki kell adni:

O a birdsagi vagy mds hatdsagi eljarasban jogosult szerv kérésére, illetve

O hatosagi eljarasban az eljard hatésag megkeresésére (belfoldi jogsegély keretében), ha a megkeresé szerv a kérelmét
jogszabalynak megfelel6en indokolta.

Az indokolds akkor megfelel, ha az tartalmazza:

O a megkeresd szerv jogosultsagat megalapozé alapvets jogszabalyi hivatkozast,

O az eljaras targyat,

O az eljards ligyiratszamat,

O arogzitett felvétellel bizonyitando tényt.

A megkeresést meg kell tagadni, ha:

O a megkeresés indoklasa nem megfeleld,

O ha arogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel a megkeresésben meghatarozott tény bizonyitasara alkalmatlan.
5.5. Az adatkezelés id6tartalma, az adatok torlése

Az Infotv. alapjan az adatkezelés soran személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges ideig kezelhetd.
A rendkiviili eseményeket nem tartalmazo felvételek adatkezelési id6tartama:

A rendkiviili eseményeket nem tartalmazo felvételeket a rogzitést kovet6 3 (harom) munkanapig kezelhetéek, azt kovetéen
haladéktalanul térolni kell.

A rendkivili eseményeket tartalmazo felvételek adatkezelésének idGtartama:

A rendkivili eseményeket tartalmazo felvételek adatkezelési id6pontja nem haladhatja meg a 30 (harminc) napot. Az adatkezelés
akkor tarthat tovabb a rogzitést kovetdé 30 (harminc) napnal, ha a feligyelet altal kezdeményezett eljards soran az eljaras
meginditasara jogosult az eljaras meginditasanak tényérdl a rogzitést kovetd 30 (harminc) napon belil a felligyeletet tajékoztatta.

Ha az eljarast lefolytatd szerv részére, vagy maganszemély szdmara a jogainak gyakorldsa érdekében inditott eljarasban az adat
tovabbitasa megtortént, az adatokat torolni kell.

Kérelemre az adatkezelés id6tartamanak meghosszabbitasa:

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel, illetve mas személyes adatanak rogzitése érinti, a
kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel, illetve mas személyes adat rogzitésétdl szamitott 3 (harom) munkanapon belil joganak
vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak kezel&je ne semmisitse meg, illetve ne toéroélje. Birésag vagy mas
hatdsag megkeresésére a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes adatot a birésagnak vagy
a hatdsagnak haladéktalanul meg kell kiildeni.

5.6. Betekintési jog

Az ellendrzésre jogosultak részérél biztositani kell az érintett magdnszemélyek szamara, hogy a felvételen szerepld személy — az
adatkezelésre rendelkezésre all6 id6tartama alatt, jellemzden a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel készitésétdl
szamitott 3 (harom) munkanapon belll — megtekinthesse a rdla késziilt felvételt. Az érintett a jogait az Infotv. 14-19. §-ban
foglaltak szerint gyakorolhatja.



5.7. A kameras megfigyel6rendszer karbantartasa

A kamerarendszert id6szakonként frissiteni, karbantartani kell. A karbantartast az IT-s kolléga és az adatkezel6vel leszerz6dott
Almera Trade Kft. (székhely: 2161 Csomad, Zahora u. 15/a.; addszam: 23894686-2-13; infovonal: +36-30-602-00-01; e-mail:
info@almera.hu) végzi.

6. Adatbiztonsag

Az ellenGrzésre jogosultak részérdl biztositani kell az érintettek személyes adatainak védelmét. A védelemnek ki kell terjednie a
magantitoknak és maganélet koriilményeire, arra, hogy ezek illetéktelen személy tudomasara ne jussanak.

Az adatokat védeni kell kiildndsen:

O ajogosulatlan hozzaférés,

O ajogosulatlan megvaltoztatas,

O ajogtalan tovabbitas,

O ajogtalan nyilvdnossagra hozatal,

O jogszer(tlen torlés vagy megsemmisités, valamint

O a véletlen megsemmisilés és sériilés ellen.

6.1. Szervezési intézkedések

6.1.1. Személyek

A terileti térfigyel6 kamera rendszer kézponti helyiségében az ellen6rzésre jogosultak tartézkodhatnak.

A terileti térfigyel6 kamera rendszer altal rogzitett felvételek kezelését kizardlag meghatarozott személyek, az ellenGrzésre
jogosultak végezhetik.

A jelen szabdlyzatban kijel6lt személyek jogosultak:

O akamerak altal kdzvetitett képek megfigyelésére, valamint

O akamera rendszer altal rogzitett képek visszanézésére,

O arogzitett felvételek, illetve felvételrészek elkiilonitésére rendkiviili és nem rendkiviili események szerint,
O az adat kimentésére,

O az adat tovabbitdsra,

O az adattorlésre.

A kozponti helyiségbe csak olyan személyek lIéphetnek be, akik adatkezeléssel megbizottak, illetve akiknek betekintési joguk van.
A betekintési jogukat igazolniuk kell.

A rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes adatot csak az a személy- és vagyonvédelmi
tevékenységet végz6 személy jogosult megismerni, akinek ez a szerz6désbdl fakado kotelezettségei érvényesitéséhez sziikséges,
és a jogsértd cselekmény megel6zése vagy megszakitdsa érdekében mellGzhetetlen. A rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és
hangfelvételt, valamint személyes adatot kezel6, vagy egyéb okbdl annak megismerésére jogosult személy- és vagyonvédelmi
tevékenységet végz6 személy nevét, az adatok megismerésének okat és idejét jegyz6kdnyvben kell rogziteni.



6.1.2. Uzembiztonsag

Az ellenérzésre jogosultak rendszeresen, de legalabb a munkanap kezdetén ellenérzik a rendszer Gizemelését. Az lizemeltetés
soran gondoskodni kell az adatok folyamatos biztonsagi mentésérél egy kilén eszkozre.

A rendszer kiszolgalasra alkalmas eszk6zok, és egyéb adathordozdék — a jogszer( adattovabbitas kivételével —a kézponti helyiségbdl
ki nem vihet&ek.

Az informatikai eszkdzok karbantartdsa esetén is gondoskodni kell az adatvédelmi elGirdasok betartasardl. Karbantartast, javitast
csak az arra jogosult jelenlétében lehet végezni.

Idegenek a kdzponti helyiségben csak az ellen6rzésre jogosultak jelenlétében tartézkodhatnak.

Idegenek jelenlétében a felvételek visszanézését meg kell szakitani, ha a visszanézett adatok idegen altali megismerhet6ségét mas
mddon nem lehet kizarni.

Az lizemeltetésrdl és az idegenek kdzponti helyiségben tartdzkodasarol lizemeltetési naplot kell vezetni.
6.1.3. Adattovabbitas

Adatot tovabbitani csak a jelen szabalyzatban — és jogszabalyban — meghatarozott esetekben lehet. Az adattovabbitas az eljarasra
jogosult szerv, hatdsag képviselGje altal biztositott adathorddzo eszkdzre torténik.

6.2. Technikai intézkedések
Sziinetmentes aramforras

Sziinetmentes aramforrds biztositasaval kell gondoskodni arrél, hogy a rendszer folyamatosan mikodni tudjon, illetve dram
kimaraddas miatt Gzemzavar ne kdvetkezzen be.

Informatikai védelem

Az adatdllomanyok kezelését lgy kell megszervezni, hogy részleges vagy teljes megsemmisiilés esetén tartalmuk rekonstrudlhaté
legyen. Az eredeti adatallomdanyokrdl legaldbb egy biztonsagi mentést kell késziteni, hogy az egyik megsemmistilése, sériilése
esetén az eredeti adatok tovabbra is rendelkezésre dlljanak. A teriileti térfigyel6 kamera rendszer adatrogzitést lehetévé tévé
informatikai rendszert m(ikodtetd szamitdgépes rendszerben biztositani kell, hogy:

O a belépés személyre sz6l6 kdddal torténhessen,
O az adatkezelési események automatikusan napldzasra keriljenek.
Adathordoz6 azonositasa

A rendszerben csak nyilvantartasba vett adathordozét lehet hasznalni, hogy a kezelt adatok fellelési helye, megsemmisitése
nyomon kovethet6 legyen. Az adattovabbitdst kivéve adathordozdként csak a szamitdgéptél el nem kilénilé tarhelyet lehet
hasznalni.

6.3. Egyéb adatbiztonsagi intézkedések

A terileti térfigyel6 kamera rendszer kézponti helyisége:

O épdllete riasztoval védett,

A kodzponti helyiségben 6rzott adatok védelmét szolgalja, hogy:

O a helyiség zarhato.



7. Nyilvantartas vezetési kotelezettség

A terileti térfigyel6 kamerarendszer mikodtetéséhez kapcsolédva nyilvantartast kell vezetni:

O a kihelyezett kamerakrdl és az altaluk megfigyelt tertletrél (kamera nyilvantartas),

O arendszer allapotanak naponkénti ellenérzésérél (lizemeltetési napld),

O arendszerben végzett megfigyelésekrdl (megfigyelési naplo, Gizemeltetési napld részeként),

O arendszerben rogzitett felvételek visszanézésérdl, és kimentésérdl (visszanézési napld, lizemeltetési napld részeként),
O arendszerben a felvételek tarolasara hasznalt adathordozdkrdl, (adathordozé nyilvantartds, Gizemeltetési napld részeként),
O arendszerben tarolt adatokrdél masolatkészitésrél (adat masolati napld, Gzemeltetési naplo részeként),

O az adattovabbitasrdl, (adattovabbitdsi napld, lzemeltetési napld részeként)

O a felvételek megsemmisitésérdl,

O az adatvédelmi incidensrdl (kiilon nyilvantartasban).

7.1. Kamera nyilvantartas

A kamera nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

O akamera, kamerak kihelyezésének helyét,

O az alkalmazott kamerdk darab szdmat,

O az adott kamera, kamerakkal megfigyelt teriletet.

7.2. Uzemeltetési naplé

A rendszer mikodtetése sordn a rendszer allapotanak rendszeres, naponkénti ellenérzésérél, valamint az idegenek kozponti
helyiségben vald tartdzkodasardl Gizemeltetési naplét kell vezetni. Az izemeltetési napld tartalmazza:

O a) arendszer allapot ellenérzésre vonatkozo adatokat:

= azellen6rzés pontos id6pontjat,

= arendszer egyes elemeinek allapotara vonatkozé megjegyzést,

= arendszer nem megfeleld Gzemelése esetén a tett intézkedést,

= azellenbrzést végzb személy nevét,

O b) a kdzponti helyiségben tartézkodd idegenek tartézkodasara vonatkozo adatokat:
= belépés és tavozas id6pontjat,

= abelépb nevét, beosztdsat,

= abelépés okat, végzett tevékenységet.

7.3. Megfigyelési naplé

A térfigyel6 kamerarendszer altal kozvetitett felvételek kdzponti helyiségben torténé megfigyelése esetén a megfigyelésre
vonatkozd adatokat a megfigyelési napldban kell rogziteni.

A megfigyelési naplonak tartalmaznia kell:

O a megfigyelés napjat,

O a megfigyelés kezd§ és befejezé id6pontjat,
O a bekovetkezett rendkivil eseményeket,

O akezdeményezett intézkedéseket,

O a megfigyel6 nevét.



7.4. Visszanézési naplo

A térfigyel6 kamerarendszer altal rogzitett felvételek kdzponti helyiségben térténd visszanézése esetén a visszanézésre, valamint
a rendkivili események képrészleteinek kimentésére vonatkozé adatokat napléban kell rogziteni.

A visszanézési naplonak tartalmaznia kell:
O avisszanézés napjat,

O avisszanézett felvételek azonositdshoz sziikséges adatokat: kamera szam, a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel
rogzités kezdé és befejezd idGpontjat,

O a bekovetkezett rendkivil eseményeket,

O arendkivili eseményeket tartalmazé felvételrészek kimentésének adatai (mentés helye)
O akezdeményezett intézkedéseket,

O avisszanéz6 nevét.

7.5. Az adathordozok nyilvantartasa

Az adathordozd nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

O a felhasznalt, alkalmazott adathordozo azonosité adatait,

O az adathordozé adat rogzitésre torténd hasznalatanak kezdd és befejezé id6pontjat,
O az alkalmazdst kovetben az adathordozé tarolasi helyét,

O az adathordozé megsemmisitésére vonatkozd adatokat.

7.6. Adat masolasi naplé

Az adatmasoldsi naplénak tartalmaznia kell a rogzitett felvételekrél, rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel részekrél
készitett:

O masolat készités id6pontjat,

O masolt rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel azonosité adatait,

O masolat készitésének okat,

O masolat adathordozdjanak azonositdjat, a tarolds helyét,

O a masolatot készit6 nevét.

7.7. Adattovabbitasi naplé

Az adattovabbitdsi nyilvantartast évenként kell vezetni, és a nyilvantartast 5 (6t) évig meg kell rizni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy:

O mikor tértént az adattovabbitas,

O a felvételeket kinek, mely szervnek, hatdsagnak, maganszemélynek tovabbitottak,
O milyen célbdl keriilt sor az adattovabbitdsra,

O mi volt az adattovabbitas jogalapja.
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7.8. Felvételek megsemmisitésének nyilvantartasa
A felvételek megsemmisitésérél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
O a megsemmisités id6pontjat,

O a megsemmisitett adatok azonositasahoz sziikséges adatokat, /pl.: kamera szam, illetve szamok, a rogzitett felvételek
id6pontja (tol-ig) /,

O a megsemmisités okat, (3 munkanapon belili, illetve egyéb)
O amegsemmisités modjat,

O amegsemmisitést végz8 nevét.

7.9. Incidens nyilvantartas

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

O azincidenssel érintett személyes adatok korét,

O az adatvédelmiincidenssel érintettek korét és szamat,
O az adatvédelmi incidens id6pontjat,

O azincidens koriilményeit,

O azincidens hatasait,

O azincidens elharitasara megtett intézkedéseket,

O egyéb jogszabdlyban meghatarozott adatokat.

(o]

. Feladat- és hataskorok

Adatkezelési feladat-és hataskoroket gyakorol:

O atarsasag lgyvezet6je vagy megbizottja (ellenéri szolgalat).

8.1. Az ellendri szolgalat vezetSjének adatkezelési feladat- és hataskére

A vezetG adatkezelési feladata, hogy:

O ajelen szabalyzatot kidolgozza,

O jelen szabalyzatot évente legalabb 1 (egy) alkalommal feliilvizsgalja,

O afeladatok ellatasra kijelolje a feladatok ellatasaért felel6s személyeket, a feladat elvégzésérdl folyamatos tajékoztatast kérjen.
8.2. A teriilet-feliigyel6 adatkezelési feladat- és hataskore

Tdrsasag lgyvezetbje vagy megbizottja adatkezelési feladata:

O a meghatarozo bels6 szabalyzatban rogzitett szabdlyok betartasa,

O a nyilvantartasi feladatok elvégzése.

9. A szabalyzat tartalmanak megismertetése

A szabalyzat tartalmanak megismerésének tényét az érintettek alairasukkal kotelesek elismerni.
A szabadlyzat tartalmanak megismertetésérél gondoskodni kell:

O legaldbb évenként, illetve

O amennyiben a szabalyzatban, illetve mellékleteiben valtozas tortént.

A szabalyzatot az honlapon az adatvédelemmel kapcsolatos szekcidban kozzé kel tenni.
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10. Zaro6 rendelkezések

A szabalyzat mellékletét képezi:

O a kamera nyilvantartas,

O az adathordozé nyilvantartas,

O azincidens nyilvantartas,

O a megismerési nyilatkozat.

A szabadlyzat 2021.03.16 napjan |ép hatalyba.

Budapest, 2021.03.16.

Gargyas Péter ligyvezet6

Alu-Technika Kft.



